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Miidiirliik ifadesi eklenmigtir Organizasyondaki Yer-

Bagli Oldugu Birim

e Hazirlanan programlara gore 6grencilere danismanlik yapmatk, Gorev ve Sorumluluklar

yardim etmek ve yol gostermek,

o Akademik damismanliginda olan 6grencilerin birime ve kampiise
oryantasyonlarinit saglanmatk,

o Fakiiltede kendi alaminda lisans, yiiksek lisans ve doktora
diizeylerinde dersler vermek,

o Fakiiltede uygulamali ¢alismalar yapmak, yaptirmak ve seminerler
yonetmek,

o Fakiiltede diizenlenecek ulusal ve uluslararasi bilimsel toplantilarin
hazirlanmasinda gérev almatk,

o VYiiksek lisans ve doktora 6grencileri i¢in diizenlenen sinavlarda jiiri
tiyesi olarak gorev almak ve tez danismanligi yapmak.

o Dekanlik, Enstitii, Rektorliik ve Universitelerarasi Kurulca verilen
Jiiri viyelikleri gérevierini yiiriitmek,

o Fakiiltede kurulan cesitli komisyon ve komitelerde goreviendirilmesi
halinde baskan veya iiye olarak ¢alismak

e Boliim ve Fakiilte Akademik Kurulu toplantilarina etkin olarak
katilmak,

ibareleri eklenmistir.

GOREV AMACI: Asagida tanimlanan sorumlulugunda bulunan gorevleri eksiksiz yerine getirerek,
anabilim dalina dair egitim ve &gretim faaliyetlerinin siirdiiriilmesine iliskin olarak faaliyetlerin Kalite
Yonetim Sistemine uygun olarak ytiriitiilmesini saglamak.

ORGANIZASYONDAKI YER: ilgili Dekanlik/Miidiirlige bagli gérev yapar.

BAGLI OLDUGU BIRIM: Dekan/Miidiir ve Anabilim Dali Baskani
BAGLI BULUNAN BIRIMLER: Arastirma gorevlileri, uzmanlik grencileri.

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

e Anabilim dali bagkanmin talimatlar1 dogrultusunda periyodik olarak belirlenen c¢alisma diizeninden,
sorumlu oldugu birimlerdeki hizmetleri ilgili kanun, tiizikk ve yonetmelik hiikiimlerine uygun olarak
eksiksiz bir bigimde siirdiirmek veya siirdiiriilmesini saglamak,

o Dekanlik/Miidiirliik makaminca gorevlendirildigi alt kurul ve birimlerde gdrev yapmak, anabilim
baskaninca verilen gorevleri yerine getirmek,

HAZIRLAYAN(.../.../....) KONTROL EDEN(.../.../....) ONAYLAYAN(.../..../....) ONAYLAYAN(.../..../....)

Kalite Gelistirme Koordinatorii Genel Sekreter Rektor Yardimcisi/Yonetim Kalite Rektor
Temsilcisi
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¢ Bilimsel arastirmalar ve yayilar yapmak,

e Sorumlu oldugu birimdeki personelin islerine devamlari ile yonetmelik veya emirlerle kendilerine verilen
gorevleri geregi sekilde yerine getirmelerini denetler, aksakliklar1 anabilim dali bagkanina ve personelin
bagli bulundugu amirine bildirmek,

e Birimin ihtiya¢ duydugu cihaz ve malzemelerin saglanmasi amaci ile anabilim dali bagkanina bilgi
vermek ve gelen direktifler dogrultusunda yasal olan girisimlerde bulunmak,

e Tiptaki yeniliklerin 6grenilmesi ve uygulanmasi igin girisimlerde bulunmak, gerekirse anabilim dali
baskaninin bilgisi dahilinde egitim programlari diizenlemek,

e Birimde calisan elemanin gorevini aksatacak acil bir durum karsisinda baska bir eleman1 ya kendisi
gorevlendirerek ya da anabilim dali bagkaninin gorevlendirmesini saglayarak hizmetleri siirdiirmek,

e Yapilan akademik kurul toplantilarina katilmak ve bu toplantilarda alinan kararlari uygulamak,

e Sorumlusu oldugu birimdeki hastalarin tetkik ve tedavilerine karar vermek. Gerekli gordiigi
miidahaleleri yapmak veya yapilmasini saglamak,

o Saglikla ilgili birimlerde ¢alismasi durumunda hastalarin muayene, tetkik, tedavi ve takiplerini kendisi
tarafindan belirlendigi sekilde yapilip, yapilmadigini denetlemek,

e Sorumlulugundaki birimde, tibbin gereklerine uygun, etkin ve ekonomik bir saglik hizmetinin
verilmesini saglayacak tibbi, idari ve teknik kararlari anabilim dali bagkaninin bilgileri dogrultusunda
almak,

e Egitim ve Ogretim faaliyetleri kapsaminda kendisine bagli uzmanlik &grencilerini ydnlendirmek ve
koordine etmek,

e Hazirlanan programlara gore 6grencilere danigsmanlik yapmak, yardim etmek ve yol gostermek,

o Akademik danismanliginda olan 6grencilerin birime ve kampiise oryantasyonlarim saglanmak,

o Fakiiltede kendi alanminda lisans, yiiksek lisans ve doktora diizeylerinde dersler vermek,

o Fakiiltede uygulamalr ¢calismalar yapmak, yaptirmak ve seminerler yonetmek,

o Fakiiltede diizenlenecek ulusal ve uluslararas: bilimsel toplantilarin hazirlanmasinda gérev almatk,

o VYiiksek lisans ve doktora 6grencileri igin diizenlenen sinavlarda jiiri tiyesi olarak gérev almak ve tez
danismanligi yapmatk.

e Dekanlik, Enstitii, Rektorliik ve Universitelerarasi Kurulca verilen Jiiri iiyelikleri gorevierini yiiriitmek,

o Fakiiltede kurulan cesitli komisyon ve komitelerde gorevlendirilmesi halinde baskan veya iiye olarak
calismak

e Boliim ve Fakiilte Akademik Kurulu toplantilarina etkin olarak katilmak,

e Egitim programi diizenlemek, etkinligini 6l¢mek.

YETKI: Yukarida belirtilen gorev gerceklestirme yetkisine sahip olmak ile yetkilidir.

YETKI DEVRI: Ogretim Uyeleri.

HAZIRLAYAN(.../.../....) KONTROL EDEN(.../.../....) ONAYLAYAN(.../..../....) ONAYLAYAN(.../..../....)

Kalite Gelistirme Koordinatorii Genel Sekreter Rektor Yardimcisi/Yonetim Kalite Rektor
Temsilcisi
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ARANAN KRITERLER:
e 2547 Sayih Yiiksek Ogretim Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
e Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak.
e Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek.

HAZIRLAYAN(.../.../....)

KONTROL EDEN(.../.../....)

ONAYLAYAN(.../.../....)

ONAYLAYAN(.../.../....)

Kalite Gelistirme Koordinatorii

Genel Sekreter

Rektor Yardimcisi/Yonetim Kalite
Temsilcisi

Rektor
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BAGLI OLDUGU BIRIM: Dekan, Bsliim Baskam
BAGLI BULUNAN BiRiMLER: -

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

ORGANIZASYONDAKI YER: Dekanliga bagli gérev yapar.

GOREV AMACI: Asagida tamimlanan sorumlulugunda bulunan gorevleri eksiksiz yerine getirerek,
birimine iligkin egitim ve Ogretim faaliyetlerinin Yonetim Sistemlerime ve mevzuata uygun olarak
yiiriitiilmesini saglamak.

Akademik takvimde belirtilen gorevleri zamaninda uygulamak.

Kurumda alani ile ilgili okutulan dersleri vermek, uygulama yapmak veya yaptirmak,

Bilimsel arastirmalar ve yayimlar yapmak,

Boliim iginde olusturulan kurullarda ve Boliim Baskaninin diger gorevlendirmeleri ile ilgili igleri ve
gorevleri yapmak,

Dekan, Boliim Bagkani ve Anabilim Dali Bagkaninin verdigi diger gorevleri yapmak,

Boliimde oOgretim {iyesi bulunmamasi durumunda en kidemli 6gretim gorevlisi durumunda ise
disiplin kuruluna baskanlik etmek,

Boliim komisyonlarinda gorev almak,

Ders igeriklerinin hazirlanmasi ve planlanmasi ¢aligmalarina katilmak,

Bilimsel alanda ulusal ve uluslararasi kongreler diizenlenmesine destek vermek.

Kaynaklarin verimli, etkin ve ekonomik kullanilmasini saglamak,

Erasmus, Farabi ve Mevlana degisim programlari ile ilgili calismalara katilmak,

Oziirlii ve yabanc1 uyruklu 6grencilerin sorunlari ile ilgilenmek,

Yillik akademik faaliyetlerini bir liste halinde Boliim Bagkanina sunmak,

Her yariyil sonunda verdigi derslerle ilgili ders dosyalarinin tamamlayarak Boliim Baskanligina
sunmak, sinav evraklarini ve ddevlerle ilgili bilgilerin boliim arsivine iletilmesini saglamak,

Ogrenci rehberlik ve danismanhig yapmak,

Akademik danigsmanliginda olan 6grencilerin birime ve kampiise oryantasyonlarini saglanmak,
Yariy1l sonlarinda okuttugu derslerin smav degerlendirme sonuglarinin siiresi icinde Ogrenci Isleri
Dairesine iletilmesini saglamak.

Sorumlusu oldugu derslerde yapilacak degisiklikler ve onay i¢in Boliim Bagkanligina bagvurmak.
Sorumlu oldugu derslerin eksiksiz yiiriitiilmesini saglamak, sinavlarin programdaki tarih ve saatlerine
uygun sekilde yapilmasini saglamak,

Sorumlusu oldugu derslik, uygulama laboratuvari vb. mekanlarda yapilacak degisiklikler ve onay i¢in
boliim bagkanligi ile koordinasyon halinde olmak,

HAZIRLAYAN(.../.../....)

KONTROL EDEN(.../..../....)

ONAYLAYAN(.../..../....)

ONAYLAYAN(.../.../....)

Kalite Gelistirme Koordinatorii

Genel Sekreter

Rektor Yardimcisi/Yonetim Kalite
Temsilcisi

Rektor
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e Sorumlu oldugu derslerin atdlye ¢aligmalarinda atdlyelerin bakimi, temizligi ve diizeni konusunda
Ogrencilerden sorumlu olmak,
e Ogrenci memnuniyet anketlerinin sonuglarmi takip etmek ve sonucu degerlendirmek,

YETKI: Kurul iiyeliklerinde imza yetkisi.
YETKI DEVRI: Zaruri sekilde olmamast durumunda yerine ayni dersi verecek oOgretim elemani

gorevlendirilir, idari gorevleri ise amir tarafindan belirlenen ayni statiideki personele devredilir.

ARANAN KRIiTERLER:

e 2547 Sayili Yiiksek Ogretim Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
e Gorevinin gerektirdigi diizeyde akademik yeterlilige ve deneyimine sahip olmak.

HAZIRLAYAN(.../.../....) KONTROL EDEN(.../.../....) ONAYLAYAN(.../..../....) ONAYLAYAN(.../..../....)

Kalite Gelistirme Koordinatorii Genel Sekreter Rektor Yardimcisi/Yonetim Kalite Rektor
Temsilcisi
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GOREV AMACI: Asagida tamimlanan sorumlulugunda bulunan gorevleri eksiksiz yerine getirerek,
anabilim dalina iligkin egitim ve Ogretim faaliyetlerinin Kalite YoOnetim Sistemine uygun olarak
yiiriitiilmesini saglamak.

ORGANIZASYONDAKI YER: Dekanliga bagli gérev yapar.

BA(:}LI OLDUGU BiRiM: Dekan, Béliim Baskan1 ve Anabilim Dali Bagkanlig
BAGLI BULUNAN BiRIMLER: -

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

Yiiksekogretim kanunundaki amag¢ ve ilkelere uygun bigimde Onlisans, lisans diizeyinde egitim-
Ogretim ve uygulamali ¢aligmalar yapilmasina, proje hazirliklarinin ve seminer diizenlenmesine
yardimce1 olmak,

Bilimsel aragtirmalar ve yayimlar yapmak,

Boliim Bagkanliginca diizenlenecek programa gore belirli giinlerde 6grencileri kabul ederek onlara
gerekli konularda yardim etmek, kanundaki amag¢ ve ana ilkeler dogrultusunda yol gostermek,
rehberlik ve danismanlik etmek,

Dekan, Boliim Baskani ve Anabilim Dali Bagkaninin verdigi diger gorevleri yapmak,

Laboratuvar uygulamasi yaptirmak,

Boliim komisyonlarinda gorev almak,

Anabilim dali ve bagh birimlerinin tiim hizmet ve islemlerini kanun, tiiziikk ve yonetmelik hiikiimleri
ile anabilim dali bagkani ve sorumlu 6gretim iiyesinin talimatlarina ve gorevlendirildigi birimin
calisma talimatina uygun olarak yapmak,

Anabilim dali bagkanlig1 tarafindan belirlenen toplantilara katilmak ve alinan kararlar1 uygulamak,
Anabilim dali bagkani ve danisman 6gretim {iyesinin verdigi akademik ¢alismalari siirdiirmek,

Ilgili boliimiin egitim faaliyetlerine katilir, anabilim dali baskan1 ve dersin sorumlu dgretim {iyesinin
ihtiya¢ duydugu konularda egitim faaliyetlerine destek vermek.

Saglik Bilimleri A¢isindan;

Calistig1 birimde tibbin gereklerine uygun etkin, ekonomik ve verimli bir saglik hizmetinin
verilmesini saglayacak tibbi, idari ve teknik tedbirleri anabilim dali bagkani ve sorumlu 6gretim
iiyesinin bilgileri dogrultusunda almak,

Gorevli oldugu birime gelen hastanin kabul, muayene, tetkik, tedavi, yatis ve taburcu islemlerini
diizenlemek,

Hastalarin takip ve tedavisi sirasinda doldurulmasi gereken formlari ve belgeleri eksiksiz olarak
doldurmak veya doldurulmasini saglamak,

Hastanin tedavi, takip ve ¢ikisindan sonraki tedavisinin devami hakkinda hasta veya yakinlarina bilgi
verir. Hastanin yapilmasi gereken periyodik kontrollerini yapar veya yapilacagi birimi hasta veya
hasta yakinlaria bildirmek,

Hastanin tedavisi sirasinda tiim sagliga uygunluk sartlarini saglar. Hastaya hasta onliigii takilmasini
saglar ve hasta tedavi ederken eldiven, maske takmak ve onliik giymek.

HAZIRLAYAN(.../.../....) KONTROL EDEN(.../.../....) ONAYLAYAN(.../.../....) ONAYLAYAN(.../..../....)

Kalite Gelistirme Koordinatorii Genel Sekreter Rektor Yardimcisi/Yonetim Kalite Rektor

Temsilcisi
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Hastada kullandig1 tim malzemelerin son kullanma siirelerini ve bozuk olup olmadiklarin1 kontrol
eder. Bozuk veya son kullanma tarihi ge¢mis malzemelerin depoya imha veya iade amaciyla
iletilmesini saglamak,

Calistig1 birimlerdeki diger elemanlarin goérevini aksatacak acil bir durum karsisinda anabilim dali
baskani ve 0gretim iiyesinin verecegi gorevleri eksiksiz olarak uygulamak,

Anabilim dal1 baskani tarafindan belirlenmis olan liste dogrultusunda nobetlerini tutar, rotasyonlarini
yerine getirir. Rotasyon sirasinda gittigi birimin c¢aligma talimatlarina ve arastirma gorevlisi gorev-
yetki ve sorumluluklarina uymak,

Calist1ig1 birimin sorumlusu tarafindan yapilan miidahalelere yardim eder veya bizzat kendisi yapmak,
Calistig1 birimde veya diger birimlerde hastalara yapilacak olan girisimsel islemlere hastalari
hazirlamak, gerektigi takdirde hastalarin uygun sekilde transferini yapmak veya yapilmasini
saglamak,

YETKI: Faaliyetlerinin Kalite Y6netim Sistemine uygun olarak yiiriitiilmesini saglamak.
YETKI DEVRI: -

ARANAN KRITERLER:

657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu'nda ve 2547 Sayili Yiiksek Ogretim Kanunu’nda belirtilen
genel niteliklere sahip olmak.

Gorevinin gerektirdigi diizeyde akademik yeterlilige ve deneyimine sahip olmak.

HAZIRLAYAN(.../.../....) KONTROL EDEN(.../.../....) ONAYLAYAN(.../..../....) ONAYLAYAN(.../..../....)

Kalite Gelistirme Koordinatorii Genel Sekreter Rektor Yardimcisi/Yonetim Kalite Rektor

Temsilcisi




